Zalgcznik nr 7
do Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego
Regulamin konkursu w sprawie zatrudnienia nauczyciela akademickiego

REGULAMIN KONKURSU
W SPRAWIE ZATRUDNIENIA NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. Konkurs oglasza si¢ na szczeblu wydzialu. Jezeli na wydziale nie ma etatu, ogloszenie
konkursu wymaga zgody rektora.

§ 2.1. Konkurs oglasza dziekan.
2. Uprawnienie do ogloszenia konkursu na stanowisko asystenta dziekan moze przekazaé
dyrektorowi instytutu lub kierownikowi katedry.

§ 3.1. Postanowienie o ogtoszeniu konkursu powinno zawieraé:

1) okreslenie formalnych kryteriow doboru kandydatow

2) adres i termin sktadana wnioskow wraz z wymagang dokumentacja;

3) inne istotne informacje.

2. Wzor postanowienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 4.1. Postanowienie o ogtoszeniu konkursu podawane jest do publicznej wiadomosci zgodnie
z wymogami art. 118 a ust. 2 Ustawy.

Rozdzial 2
Komisja konkursowa

§ 5.1. Sktad komisji konkursowej ustala rada wydziatu na wniosek dziekana. Komisja moze
mie¢ charakter staly lub dorazny.

2. Sktad komisji konkursowej w jednostkach migdzywydziatlowych 1 pozawydziatlowych
ustala rektor na wniosek kierownika jednostki.

3. Skfad komisji konkursowej dla tworzonych wydzialéw okresla rektor

4. W sklad komisji konkursowej moga wchodzi¢ przedstawiciele z innych wydzialow lub
uczelni.

§ 6.1. Komisja konkursowa sktada si¢ z 3 - 5 oséb.

2. W sktad komisji przeprowadzajacej konkurs na stanowisko profesora winni wchodzi¢
profesorowie.

3. W pracach komisji bierze udziat z glosem doradczym kierownik jednostki organizacyjnej,
w ktorej zatrudniony ma by¢ pracownik.

§ 7.1. Przewodniczacego komisji konkursowej wyznacza organ ustalajacy sktad komisji.

2. O powotaniu do udzialu w komisji konkursowej i terminie spotkania przewodniczacy
zawiadamia powotanego na pismie.

3. Wz6r zawiadomienia, o ktorym mowa w ustepie 2, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§ 8. Komisja konkursowa:
1) wybiera sposrdd swoich czlonkéw sekretarza, a w razie potrzeby, takze



wiceprzewodniczacego;

2) okre$la rodzaj wickszosci w glosowaniu nad podejmowanymi przez siebie uchwatami
(wickszos¢ zwykta, bezwzgledna, kwalifikowana) 1 formg¢ glosowania (jawna, tajna);

3) ustala tryb przeprowadzenia konkursu oraz sposob dokumentowania przebiegu konkursu.

(Jego przebieguy);

4) okres$la kryteria merytoryczne doboru kandydatow w tym dziedzine, dyscypling naukowa,
stopien lub tytul naukowy, tytut zawodowy lub réwnorzgdny oraz inne wymagania;

5) przeprowadza post¢powanie konkursowe i wytania kandydata do zatrudnienia.

§9. Komisja konkursowa, jezeli nie ma charakteru statego, rozwigzuje si¢ z chwilg
przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w § 16 ust. 1 i 2, dziekanowi lub rektorowi.

Rozdzial 3
Przystapienie i dopuszczenie do konkursu

§ 10. Do konkursu moze przystapi¢ kazdy, kto odpowiada formalnym kryteriom doboru
kandydatéw na okreslone stanowisko.

§ 11.1. Kandydat obowigzany jest ztozy¢:

1) o$wiadczenie o spelnianiu wymogow okreslonych w art. 109 ust.1 Ustawy;

2) wniosek o zatrudnienie;

3) zyciorys i kwestionariusz osobowy;

4) potwierdzone kopie dokumentow stwierdzajacych uzyskanie tytulu naukowego, stopnia
naukowego, tytutu zawodowego lub réwnorzgdnego;

4) informacje o dorobku naukowym i dydaktycznym;

5) wykaz publikacji;

6) inne dokumenty, gdy tak postanowi komisja konkursowa tak stanowi.

2. Kandydat moze tez ztozy¢ inne dokumenty lub podaé informacje, ktére w jego ocenie

mogg by¢ przydatne w rozstrzygnigciu konkursu

2. O terminie zgloszenia udzialu w konkursie rozstrzyga data stempla pocztowego, jesli

zgltoszenie nastgpito poczta.

§ 12.1. W ciagu 3 dni od uptywu terminu zgtoszenia udziatu w konkursie przewodniczacy
zwoluje posiedzenie komisji konkursowe;.

2. Komisja podejmuje uchwaty o dopuszczeniu badz nie dopuszczeniu poszczegdlnych
kandydatéw do konkursu (wzor uchwaty stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu).
3. O uchwale komisji, o ktorej mowa w ust. 2, dziekan zawiadamia kandydata na pismie.

4. Uchwala komisji o niedopuszczeniu kandydata do konkursu wymaga pisemnego
powiadomienia kandydata. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie nie dopuszczenia 0o
konkursu wraz pouczeniem o prawie odwotania.

5. Od uchwaty komisji, o ktérej mowa w ust. 4, stuzy kandydatowi prawo odwotania si¢ do
rektora w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia (wzor zawiadomienia stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu).

6. Decyzja rektora wiaze komisje konkursowa (wzor decyzji stanowi zalacznik nr 5 do
niniejszego regulaminu).

7. Nie dopuszczenie przynajmniej jednego kandydata do udzialu w konkursie wstrzymuje
rozstrzygnigcie konkursu do czasu rozpatrzenia odwotania, o ktérym mowa w ust. 6 (na czas
przewidziany na odwotanie lub odpowiednio na czas rozstrzygnigecia odwotania, o ktoérym
mowa w ust. 6).



Rozdzial 4
Przebieg konkursu

§ 13. Konkurs ma przebieg jednoetapowy.

§ 14. 1. Komisja moze uzna¢ za celowe osobiste zaprezentowanie kwalifikacji przez
kandydata przed komisjg konkursows.
2. Nie stawienie si¢ kandydata w wyznaczonym terminie nie wstrzymuje pracy komisji

Rozdzial 5
Rozstrzygniecie konkursu

§ 15.1. Komisja konkursowa wytania kandydatow na stanowisko w glosowaniu tajnym
(wzory uchwat stanowig zataczniki nr 6 i 7 do niniejszego regulaminu).

2. Glosowanie, o ktorym mowa w ust. 1, odbywa si¢ oddzielnie na kazdego kandydata.

3. Komisja moze uznaé, ze zaden z kandydatow nie odpowiada warunkom wymaganym dla
objecia stanowiska 1 zamkna¢ konkurs.

4. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3, dziekan lub Rektor moze oglosi¢ nowy konkurs.

§ 16.1. Po wylonieniu kandydata komisja konkursowa przedstawia wyniki konkursu wraz z

dokumentacjg dziekanowi lub rektorowi.

2. W sktad dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, wchodza:

1) dokumenty ztozone przez kandydatow stajacych do konkursu;

2) uchwaty komisji;

3) protokot z przebiegu konkursu (przyktadowe wzory protokotéw stanowig zaltgcznik nr 8 1 9
do niniejszego regulaminu).



Zatacznik nr 1

Wz6r postanowienia o ogloszeniu konkursu

SzCzZeCin, AN, woveeeeeeieeeeee e

Dziekan (Rektor)

Do konkursu mogq przystgpié osoby, ktore spelniajq warunki okreslone w art. 109 ust. 1
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365) i
odpowiadajg kryteriom wskazanym w konkursie
Zgloszenie winno zawiera¢
1) o$wiadczenie o spetnianiu wymogow okreslonych w art. 109 ust.1 Ustawy
2) wniosek o zatrudnienie;

3) zyciorys i kwestionariusz osobowy;

4) potwierdzone kopie dokumentoéw stwierdzajacych uzyskanie tytutu naukowego, stopnia
naukowego, tytutu zawodowego lub rownorzednego;

4) informacje o dorobku naukowym i dydaktycznym;

5) wykaz publikacji;

2. Kandydat moze tez ztozy¢ inne dokumenty lub poda¢ informacje, ktore w jego ocenie
moga by¢ przydatne w rozstrzygnigciu konkursu

Zgtoszenie na konkurs nalezy przesta¢ na adres: Uniwersytet Szczecinski - adres wydziatu
- (Rektorat).
Termin sktadania dokumentow uptywa w dniu ........c.cooovieviiiieiiiei e

(ewentualnie inne istotne informacje, np. dot. mieszkania).



Zaktacznik nr 2

Wzér zawiadomienia o powotaniu w sktad komisji konkursowej

Szczecin, dn. .o
Pan/Pani
Zawiadamiam, ze uchwatg Rady Wydziatu (......c.ccooovviivniininnnn. ) / decyzja rektora z dnia
....................... zostat Pan powotany w sktad komisji konkursowej do przeprowadzenia
konkursu na Stanowisko ...........cccocvveviinincinncnnns W et

Posiedzenie komisji konkursowej 0dbedzie Si€ ..........ccceeviiriiiiiiiiiiiiiiieiie e

Dziekan



Zatacznik nr 3

Wzér uchwaty o dopuszczeniu do konkursu

Szczecin, dn. oo

Uchwalanr ........ccccoovvvviviinnnnnn..

Komisja konkursowa powotana do przeprowadzenia konkursu na stanowisko

cevreneneneeddOPUSZCZA. o do udziatu w konkursie.

Posiedzenie Komisji, odbedzie si¢

Udziat w/w kandydata jest obowigzkowy / niecobowigzkowy

Przewodniczacy Komisji



Zaktacznik nr 4

Wzér zawiadomienia o nie dopuszczeniu do konkursu

Szczecin, dn. .ooeeeveeeeee

Pan/Pani

Zawiadamiam, ze Komisja konkursowa powotana do przeprowadzenia konkursu na
STANOWISKO .. ettt s
POstanowita NIE AOPUSCIC ......utiiiiiiiiceie ettt

do udzialu w konkursie ze WZgIedU Na .........ccceeviiiiiieiieciieeeee e

Od powyzszej decyzji przystuguje prawo odwotania si¢ w terminie 3 dni do Rektora US.

Dziekan



Zaktacznik nr 5

Wzér decyzji Rektora US w sprawie dopuszczenia kandydata do konkursu

Szczecin, dn. ....oooevveenn.

Pan/Pani

Po rozpatrzeniu odwotania z dnia ................... w przedmiocie zasadno$ci odmowy

dopuszczenia do konkursu przez komisje¢ konkursowa postanawiam (nie) dopuscic¢

udzialu w konkursie.

UZASADNIENIE

Rektor US



Zatacznik nr 6

Wzor uchwaly stwierdzajacego spetlnianie kryteriow przez kandydata

Uchwalanr ...ccooceeeeo.

Komisja konkursowa powotana do przeprowadzenia konkursu na stanowisko

wynikéw w postepowaniu konkursowym.

Przewodniczacy Komisji Konkursowej



Zatacznik nr 7

Wzor uchwaty stwierdzajacej nie udzielenie poparcia kandydatowi

Uchwalanr ...coooceeee.

Komisja konkursowa powotana do przeprowadzenia konkursu na stanowisko

pomimo spelnienia kryteriow podanych w ogloszeniu o konkursie nie udziela poparcia do

zatrudnienia KandYdatOWI ............coveoviiiiiiieiieiceee ettt e e e e
Brak poparcia dla w/w kandydata zwigzany jest z udzieleniem poparcia innemu kandydatowi,

ktoéry w ocenie komisji konkursowej uzyskat najlepsze wyniki w postgpowaniu konkursowym

do zatrudnienia Na StANOWISKU . ... .eenee ettt e,

Przewodniczacy Komisji Konkursowe;j



Zatacznik nr 8

Wz6r protokotu z posiedzenia komisji konkursowe;j

Protokot

z wstepnego posiedzenia komisji konkursowej odbytego dnia ..............ccceveeeee

1. Posiedzenie prowadzil

....................................... - przewodniczacy komisji konkursowe;j.

2. Na posiedzeniu komisji konkursowej obecni byli:

Przedmiotem spotkania bylo:
- omoOwienie procedur zwigzanych z pracami komisji

- okreslenie kryteriow doboru kandydata na stanowisko ............cccceviiniiiiini

- okreslenie terminu sktadania ofert,
- ustalenie daty ponownego spotkania komisji konkursowej w celu wylonienia kandydata do

zatrudnienia.

Zalacznikiem do niniejszego protokotu jest kopia ogtoszenia o konkursie.
Przewodniczacy Komisji stwierdza, ze ogloszenie o konkursie zostato zamieszczone zgodnie
z wymogami art. 118 a ustawy tj. na stronach internetowych uczelni, stronach Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego a takze na stronach internetowych Komisji Europejskiej w
europejskim portalu dla mobilnych naukowcdw, przeznaczonym do publikacji ofert pracy

naukowcow.

Przewodniczacy Komisji



Zatacznik nr 9

Wz6r protokotu z posiedzenia komisji konkursowe;j

Protokot
z posiedzenia komisji konkursowej odbytego dnia ...........c.cceuveuennee.
1. Posiedzenie prowadzil
....................................... - przewodniczacy komisji konkursowe;.

2. Na posiedzeniu komisji konkursowej obecni byli:

3. Przewodniczacy stwierdzil, ze komisja konkursowa moze podejmowac prawomocne
uchwaty, poniewaz posiedzenie zwotlane zostato prawidtowo, za$ liczba biorgcych w nim

udziat czlonkéw komisji przewyzsza minimum przewidziane w regulaminie.

4. Przewodniczacy otworzyt dyskusje nad porzadkiem obrad komisji.
W dyskusji  glos  Zabrall  ..oooooiiii e

6. Za przyjeciem porzadku glosowato ............. cztonkéw komisji, przeciw przyjeciu .............

cztonkow komisji, wstrzymato si¢ od glosu .............. cztonkow komisji.

7. Uchwalony porzadek obrad:



8. Przewodniczacy otworzyt dyskusje nad sprawami przewidzianymi w porzadku obrad.
W dyskusji glos zabrali:

9. Przewodniczacy sformutowat projekt uchwaty o wyborze kandydata do zatrudnienia na
StANOWISKU .....oovveieiiicicicie W oo

Cztonkowie komisji nie wniesli do projektu zastrzezen/ wniesli nastgpujace zastrzezenia:

10. Przewodniczacy poddat projekt uchwaty pod glosowanie tajne. Za przyjeciem projektu
glosowato............... cztonkéw komisji, przeciw............ cztonkéw komisji, wstrzymato si¢ od
glosu................. cztonkow komisji.

11. Przewodniczacy sformutowal projekt uchwaty o braku poparcia dla kandydata do
zatrudnienia na StanOWISKU ............ccccvevveivnennes W i

Cztonkowie komisji nie wnie$li do projektu zastrzezen/ wniesli nastepujace zastrzezenia:

10. Przewodniczacy poddat projekt uchwaty pod gltosowanie tajne. Za przyjeciem projektu
glosowalo............... cztonkoéw komisji, przeciw............ cztonkoéw komisji, wstrzymato si¢ od

glosu.......ccc.ce... cztonkéw komisji.

11. Wobec wyczerpania porzadku obrad przewodniczacy zamknat posiedzenie.

Przewodniczacy komisji konkursowej protokolant



Wariant Il

Protokot
z posiedzenia komisji konkursowej odbytego dnia ...........c.cceuveuennee.
1. Posiedzenie prowadzZil...........ccooviieiiieniiiiiieiecieceee e e
.................................................... - przewodniczacy komisji konkursowe;.

3. Przewodniczacy stwierdzil, ze komisja konkursowa nie moze podejmowacé prawomocnych

uchwat, z nastepujacych powodow:

5. Przewodniczacy zamknat posiedzenie.

Przewodniczacy komisji konkursowej protokolant



