Zalgcznik nr 6

do Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego

Organizacja systemu biblioteczno-informacyjnego,

zasady korzystania, ochrona danych osobowych uzytkownikow

ORGANIZACJA SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO,
ZASADY KORZYSTANIA,
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH UZYTKOWNIKOW

§ 1. Biblioteka Gtowna i system biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Szczecinskiego dziata

W oparciu o:
1. ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164 poz.1365
z pdézn. zm.),
2. ustawe z dnia 27 czerwca 1997 r. 0 bibliotekach (Dz.U. Nr 85, poz. 539 z p6zn. zm.),
3. Statut Uniwersytetu Szczecinskiego.

§ 2. Biblioteka Uniwersytetu Szczecinskiego sktada si¢ z:
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Biblioteki Gtownej w sktad ktorej wehodza:

Dyrekcja ztozona z Dyrektora, Wicedyrektora i Sekretarza Naukowego,
Oddziat Gromadzenia i Uzupetniania Zbioréw,

Oddzial Opracowania Zbiorow,

Oddziat Wypozyczalni Miejscowej,

Odziat Czytelni,

Oddziat Informacji Naukowe;,

Oddzial ds. Komputeryzacji,

Oddziat Bibliometrii i Centrum Informacji i Dokumentacji Europejskiej,

10. Sekcja Zbiorow Specjalnych,

11. Sekcja Wypozyczen Miedzybibliotecznych.

Bibliotek wydziatowych, instytutowych i innych jednostek organizacyjnych:

1.

2
3.
4.
5. Biblioteki Instytutu Filologii Germanskiej,

Biblioteki Akademickiego Centrum Ksztatcenia Jezykowego,
Biblioteki Ekonomicznej,

Biblioteki Filologii Polskiej i Stowianskiej,

Biblioteki Humanistycznej,



§3.

§4.

§5.

6
7.
8.
9

Biblioteki Jezykoéw Obcych,

Biblioteki Wydziatu Kultury Fizycznej 1 Promocji Zdrowia,
Biblioteki Wydzialu Matematyczno-Fizycznego,

Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji,

10. Biblioteki Wydziatu Teologicznego,
11. Biblioteki Wydziatu Zarzadzania i Ekonomiki Ustlug.

Przedmiotem dziatania Biblioteki jest:

1.

organizacja warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej Uczelni poprzez odpowiednie
gromadzenie, opracowanie i udostepnianie literatury naukowej, dydaktycznej oraz
dziatalno$¢ informacyjng, umozliwiajaca wykorzystanie publikacji i innych nos$nikéw
informaciji,

dokumentowanie dziatalno$ci naukowej pracownikéw Uniwersytetu Szczecinskiego,

szkolenie studentéw i mtodszych pracownikéw naukowo-dydaktycznych w technice
korzystania z materialow bibliotecznych,

prowadzenie badan naukowych w zakresie bibliotekoznawstwa i informacji naukowej,

5. wspodlpraca z placowkami badawczymi, osrodkami informacji i innymi instytucjami w

dziedzinach specjalnosci Uczelni, stuzaca rozwojowi badan naukowych,

wspolpraca z innymi bibliotekami w zakresie wymiany wydawnictw 1 Zrdédet
informacyjnych,

. prowadzenie praktyk i stazy bibliotecznych oraz wspotpraca w tym zakresie z innymi

instytucjami,
wspotpraca w zakresie tworzenia ogolnokrajowej sieci informacyjne;,

prowadzenie dziatalno$ci administracyjnej zwigzanej z funkcjonowaniem Biblioteki jako
calosci.

Prawo korzystania ze zbiorow maja:

1.

5.

pracownicy (takze emerytowani), studenci i stuchacze studiow podyplomowych
Uniwersytetu Szczecinskiego,

inne osoby zainteresowane na warunkach okreslonych przez regulaminy poszczego6lnych
jednostek organizacyjnych Biblioteki,

prawo do wypozyczen nabywa si¢ z chwilg otrzymania karty bibliotecznej wydanej przez
wypozyczalnie,

prawo korzystania z czytelni ma kazdy zainteresowany na podstawie dokumentu
tozsamosci.

Biblioteka moze pobiera¢ optaty w szczegolnosci:

el el

w formie abonamentu za wypozyczanie materialdw bibliotecznych,

za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne,

za opdznienia w terminie zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych,
za uszkodzenie, zniszczenie lub utrate materialow bibliotecznych.



§6. Szczegotowe Regulaminy okreslajg w szczegdlnosci:

1. rodzaj zbiorow, ktore moga podlega¢ wypozyczeniu,

2. liczbe dziet, ktora moze by¢ jednoczesnie wypozyczona przez jednego czytelnika,
3. inne ograniczenia prawa do wypozyczania,

4. wysoko$¢ optat pobieranych przez Biblioteke.

§7. Udostepnianie zbioréw realizuja:

1. czytelnie Biblioteki Gtownej oraz bibliotek wydziatowych i instytutowych oraz Biblioteki
Akademickiego Centrum Ksztatcenia Jezykowego,

2. wypozyczalnie: Biblioteki Glownej, Biblioteki Akademickiego Centrum Ksztatcenia
Jezykowego, Biblioteki Ekonomicznej, Biblioteki Wydziatlu Prawa 1 Administracji,
Biblioteki Wydzialu Teologicznego, Biblioteki Wydzialu Zarzadzania i Ekonomiki Ustug,

3. wypozyczalnia Migdzybiblioteczne Biblioteki Gtowne;.

Ze zbiorow bibliotecznych mozna korzystac:
1. w obrebie Biblioteki w czytelniach i informatoriach,
2. poza Biblioteka przez wypozyczenia do domu,

3. przez wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne w czytelniach.

§8. Uzytkownicy zobowigzani sg zwroci¢ wszystkie wypozyczone materialy biblioteczne w
wyznaczonym terminie.

Biblioteka moze z waznych powodow zada¢ zwrotu wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych
przed uptywem terminu zgodnie z § 8 ust. 6 Regulaminu wypozyczalni.

Uzytkownikow obowigzuje dbato$¢ o udostepnione materiaty biblioteczne. Zauwazone uszkodzenia
wypozyczajacy powinien wskaza¢ dyzurnemu pracownikowi Biblioteki w celu ich odnotowania. W
przeciwnym przypadku ponosi za nie odpowiedzialno$¢ materialng.

§9. W razie przekroczenia niniejszych przepisOw oraz przepisOw uzupetniajacych, uzytkownik
moze by¢ zawieszony w prawach korzystania z pewnych uslug Biblioteki lub catkowicie ich
pozbawiony. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuja kierownicy jednostek organizacyjnych Biblioteki.

W  przypadku niedotrzymania terminu zwrotu, zagubienia lub uszkodzenia materiatéw
bibliotecznych przewiduje si¢:

1. wstrzymanie dalszych wypozyczen,
2. upomnienie pisemne na koszt uzytkownika,

3. sankcje pieni¢zne ustalone odrebnymi w §5 pkt.3,4.

§10. Biblioteka pracuje w oparciu o zintegrowany system biblioteczny , KOHA”, w ktorym
przetwarzane sg dane osobowe: studentéw US, pracownikow naukowych US, pracownikéw BG
oraz innych o0sob posiadajacych karte czytelnika.



W bazie danych systemu ,,KOHA” mogg by¢ przetwarzane nast¢pujace dane osobowe:

=

nazwisko (nazwiska) 1 imi¢ (imiona),
imi¢ ojca,

tytut naukowy,

identyfikator systemowy czytelnika,
numer PESEL,

seria i nr dokumentu tozsamosci,
numer legitymaciji,

wydzial, kierunek, rok studiow,
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adres: ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowo$¢ (poczta),

=
o

. adres poczty elektronicznej,

-
-

. nr telefonu,

=
N

. zdjecie,

=
w

. inne w zalezno$ci od potrzeb i specyfiki jednostki organizacyjnej biblioteki.

§11. W zintegrowanym systemie bibliotecznym ,, KOHA” wprowadzone zostaly mechanizmy
bezpieczenstwa ochrony danych wynikajace z:

1. Polityki Bezpieczenstwa systemow informatycznych shuzacych do przetwarzania danych
osobowych w Uniwersytecie Szczecinskim.

2. Instrukcji zarzadzania zintegrowanym systemem bibliotecznym przetwarzajacym dane
osobowe Biblioteki Glownej Uniwersytetu Szczecinskiego.



