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* Nalezy zadba¢ o kompletny, spoisty logicznie, jasny I
kompleksowy uktad konstrukcji pracy.

« Uktad pracy powinien by¢ efektem: podjetych juz badan;
rezultatem uprzedniego rozeznania determinujacego
zasieg, Kierunki I tres¢ zamierzonej pracy.

Konstrukcja pracy —
ogoine zalozenie




* Wybor tematu pracy.

« Postawienie  wszystkich mozliwych  pytan, tez
badawczych.

* Wybor tych pytan, tez, na ktore da si¢ odpowiedzied.

« Konstrukcja pracy — kolejnos¢ 1 tres¢ poszczegolnych
rozdziatbw powinna w sposéb logiczny realizowac
zalozony w pracy cel badawczy.

Konstrukcja pracy —
rozwiniecie




e Doktadne przedstawianie faktéw (danych zrodlowych,
wynikow ankiet, wynikéw ekspertyz itd.).

» Doktadne przedstawianie pogladow (nie pomija si¢ tez
tych pogladow, ktore Swiadcza przeciwko szczegodlnemu
czy ogbdlnemu wynikowi pracy).

 Stosunek do cudzych pogladow (Szacunek! Krytyka jest
dopuszczalna, ale konstruktywna i na poziomie).




 Jest niezbednym elementem kazdej pracy dyplomowe;.

« Praca nie musi mie¢ charakteru stricte naukowego, ale wktad wlasny
autora powinien by¢ widoczny!

 Autor powinien wykaza¢ si¢ ogolng znajomoscia dziedziny wiedzy, z
zakresu ktorej pisze pracg, wiasciwie dobra¢ literature, zrodia,
materiaty 1 odpowiednio je wykorzystac.

« \Warto postarac¢ si¢ 0 nowe OpiSy Czy nowe interpretacje juz znanego
materiatu.

* Podnosza warto$¢ merytoryczng pracy badania witasne, samodzielne
tezy, samodzielne oceny, prezentacje wtasnego stanowiska.

 Trzonem pracy — jest porzadne uzasadnienie prezentowanych w
pracy twierdzen.

Widoczny wiasny wkiad
pracy autora




Pojecia podstawowe (np. ,,alimenty”) | wazne dla tematu
opracowania nalezy wyczerpujaco wyjasni¢. Nalezy
poda¢ definicj¢ jezykowa, definicj¢ legalng — jezeli
Istnieje. Warto wskaza¢ na etymologi¢ stowa, wyrazenia.
W przypadku wieloznacznosci pojec- nalezy je omoOwic |
Scisle przestrzegac tego opisu.

Nalezy doktadnie wyjasnic terminy nowe,
Zaproponowane przez autora.

Rezim termonologiczny




Alimenty w polskim jezyku potocznym, okreslane sg jako ,,swiadczenia na rzecz
tych 0sob z rodziny, ktore nie sg w stanie utrzymac si¢ same (przewaznie naktadane
przez sad)”?, zas alimentacja rozumiana jest jako ,,dostarczanie srodkéw na
utrzymanie innych osob, obowiazek ptacenia alimentow”2. Sama nazwa alimenty
wywodzi si¢ etymologicznie od tac. ,,alimento” — zywi¢, ,,alimentum” — zywnos¢,
pokarm, ale takze srodki utrzymania obejmujace nie tylko zywnos¢, ale rowniez
odziez i mieszkanie3.

E. Sobol, red. Maty stownik jezyka polskiego, PWN Warszawa 1985, s. 10.

2 |bidem, s. 9.

3 J. Sondel, Stownik tacirisko-polski dla prawnikow i historykéw, \Warszawa 2005, s.
48.




 Zasady ortografii, interpunkcji, stylistyki, gramatyki
muszg by¢ bezwzglednie respektowane.

* Nalezy unikac¢ zbyt dtugich zdan, zbyt dlugich cytatow,
zbyt kwiecistego jezyka, pretensjonalnosci.

e Tekst powinien by¢ przejrzysty 1 komunikatywny.
* Piszemy bezosobowo.
* Siegamy czesto do stownikow!!!

Wymoagl jezykowe




UCHWALA NR 144/2014/2015 RADY WYDZIALU
PRAWA | ADMINISTRACII  UNIWERSYTETU
SZCZECINSKIEGO z dnia 16 wrzesnia 2015 r. w sprawie
formalnych 1 merytorycznych kryteriow pisania pracy
dyplomowej (licencjackiej I magisterskiej)




Praca dyplomowa zawiera nastepujace elementy
sktadowe: strone¢ tytulowg, oswiadczenia autora pracy
dyplomowej, spis tresci, wstep, cze$¢ merytoryczna,
zakonczenie oraz uporzadkowane wykazy
wykorzystanych zrodet.

Praca dyplomowa moze zawiera¢ takze Inne elementy
sktadowe, W szczegodlnosci takie jak: wykaz stosowanych
skrotow (0 ile nie sa powszechnie znane), aneksy,
zestawienia tabel, rysunkow, map 1 wykresow.

Budowa pracy
dyplomowej




e Strona tytulowa pracy dyplomowej zawiera nazwe
uczelni, nazwe¢ wydzialu oraz Kkierunku studiow,
oznaczenie rodzaju pracy, a takze imi¢ I nazwisko oraz
numer albumu autora pracy, tytut pracy, imi¢ I nazwisko,
tytut lub  stopien naukowy promotora, hasto
identyfikujace prace, miejsce I rok ztozenia pracy.

 Na stronie tytutowej promotor potwierdza przyjecie pracy
dyplomoweyj.

strona tytulowa




* Oswiadczenia autora pracy dyplomowe] obejmujg
opatrzone datag 1 podpisem oswiadczenie dotyczace
samodzielnosci napisania pracy 1 identycznos$ci tresci
przekazywanej na nosniku elektronicznym z jej wersja
drukowang, oswiadczenie 0 zgodzie na przekazanie pracy
do Ogélnopolskiego Repozytorium Prac Dyplomowych,
prowadzonego przez ministra wilasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego oraz oswiadczenie 0 zgodzie lub
braku zgody na udostepnianie pracy dyplomowej.




* ,,Wyrazam zgode na przekazanie do Ogodlnopolskiego
Repozytorium Prac Dyplomowych mojej pracy
dyplomowej pt. .......

W os$wiadczeniu nalezy wymieni¢ tytut pracy
dyplomoweyj.




 Oswiadczeniec 0 zgodzie lub braku zgody na
udostepnianie pracy dyplomowej, opatrzone datg |
podpisem, autor pracy sktada w nast¢pujacym brzmieniu:
,Wyrazam zgode na udostepnianic mojej pracy
dyplomowej pt. ....... ” lub ,,Nie wyrazam zgody na
udostepnianie mojej pracy dyplomowej pt. ......... =W
oswiadczeniu nalezy wymieni¢ tytut pracy dyplomowej.




« 1)  uklad strony pionowy, format arkusza papieru A4 (1800
znakOw na stronie, 30 wierszy po 60 znakow), tekst jednostronny;

* 2) marginesy (lewy, prawy, dolny, gorny) — 2,5 cm; margines na
oprawe — 1,0 cm;

« 3) czcionka Times New Roman, rozmiar 12 pkt;

 4)  akapit dla wyrdznienia omawianych nowych sekwencji — 0,75;

 5) interlinia (odstep migdzy wierszami) - 1,5;

* 6) odstep pomiedzy znakami - 0, pomigdzy wyrazami jeden znak
spacji;

 7) automatyczne dzielenie wyrazow;

« 8) tekst justowany obustronnie (wyrownanie tekstu do obu
marginesow);

* 9)  przypisy dolne, czcionka Times New Roman, rozmiar 10
punktow, interlinia - | ,0, numeracja ciagta w calej pracy;

 10) numeracja stron ciggla, u dotu strony, z wysrodkowaniem.

Wymogl edytorskie




« Na stronie tytulowej nazwa uczelni pisana jest wielkimi literami, z

wysrodkowaniem, stosujac pogrubienie oraz czcionke 0 rozmiarze 16
punktéow, nazwa wydzialu pisana jest wielkimi literami, z
wysrodkowaniem, stosujgc pogrubienie oraz czcionke 0 rozmiarze 14
punktow, Kkierunek studiow pisany jest wielkimi literami, z
wysrodkowaniem, stosujgc pogrubienie oraz czcionke 0 rozmiarze 14
punktow, rodzaj pracy pisany jest wielkimi literami, z
wysrodkowaniem, stosujac czcionke 0 rozmiarze 14, imig | nazwisko
autora pracy dyplomowej pisane jest wielkimi literami, z
wysrodkowaniem, stosujac pogrubienie oraz czcionke W rozmiarze
14 punktow, numer alboumu autora pracy dyplomowej pisany jest z
wysrodkowaniem, czcionkg 0 rozmiarze 14 punktoéw, tytut pracy
pisany jest wielkimi literami, z wySrodkowaniem, stosujac
pogrubienie oraz czcionke 0 rozmiarze 14 punktow, 1m1e; I nazwisko,
tytut lub stopien naukowy promotora pisany jest z wyrdwnaniem do
prawej strony, czcionka W rozmiarze 12 punktéw, hasto
przedmlotowe pisane jest czcionkg 0 rozmiarze 12 punktow 2z
wyrownaniem do lewej strony, miejsce 1 rok pisane sa z
wysrodkowaniem, czcionka 0 rozmiarze 12 punktow

strona tytulowa




 Oznaczenie 1 tytut rozdzialu pracy w tekscie
podstawowym pisane sg wielkimi literami, z
wysrodkowaniem, stosujgc czcionke¢ O rozmiarze 14
punktow 1 pogrubienie. Numeracja rozdzialéw powinna
by¢ oznaczana cyframi rzymskimi.

Oznaczenie 1 tytul podrozdziatu w tekscie podstawowym
pisane sg wielkimi literami z wyréwnaniem do lewe]
strony, stosujac czcionke 0 rozmiarze 12 punktow I
pogrubienie. Numeracja podrozdzialow powinna by¢
oznaczona cyframi arabskimi.

Rozdzialy, nodrozdziaty
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» Zakonczenie (Wnioski)

* Wykaz zrédet prawa

» Wykaz cytowanej literatury
¢ Wykaz innych materiatlow




 Tematyka prac dyplomowych studentéw na studiach
pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia oraz
jednolitych studiach magisterskich powinna miesci¢ si¢ W
zakresie dyscypliny naukowe] wiasciwej dla danego
Kierunku studiow oraz pozostawaé W obrebie
zainteresowania studenta 1 dorobku naukowego jej
promotora.

Tematyka pracy




e Tres¢ pracy dyplomowej powinna odpowiada¢ tematowi
okreslonemu w Jej tytule, stanowi¢ samodzielne
opracowanie okreslonego zagadnienia naukowego,
prezentowa¢ ogolng wiedze 1 umiejetnosci studenta
zwiazane z danym Kkierunkiem studiow, poziomem |
profilem ksztalcenia oraz umiejetnosci samodzielnego
analizowania | wnioskowania.

TresSc pracy




 Motywacja podjecia wybranego tematu (przyczyny |
okolicznos$ci zainteresowania si¢ tematem badan),
 QOkreslenie przedmiotu badan;

e Znaczenie ogo6lne 1 szczegdlne wybranego tematu
badawczego;

» Oznaczenie celu pracy;
« Oznaczenie zastosowanych metod badawczych;

 Stan zaawansowania nauki w danej dziedzinie (dost¢pne
zrodta prawa, dostepna literatura etc.);

« Opis planowanego postepowania dokonany w kontekscie
spodziewanych wynikow.

Wsten




* Rozdzial jest podstawowa jednostka sktadowa pracy
dyplomoweyj.

* Podzial na rozdzialy powinien by¢ jasny, spojny
logicznie, nie powinien zawiera¢ powtorzen.

e Tytut rozdzialu powinien obrazowaé tresci W nim
zawarte; moze tez obrazowaé zastosowane metody
badawcze.

* Podzial na rozdzialy 1 podrozdzialy powinien byc¢
konsekwentny - wedlug tych samych kryteriow |
oznaczen.

Podziat na
rozdziaty/podrozdziaty




e Zakonczenie powinno by¢ zwienczeniem
zapowiledzianego we wstepie zadania
badawczego.

 Powinno zawiera¢ wnioski, ktore wynikajg z
przeprowadzonej analizy, postawionych zadan,
rozstrzygnietych kwestil.

* Moze zawieraC oceny, sady wartosciujace,
wnioski de lege ferenda.




* Zasady stosowanie cudzystowu;
* Przy cytowaniu tekstu;
* Przy pisaniu nazw czasopism;

* W okolicznosciach szczegolnych, w ktorych
chodzi o wyeksponowanie oryginalnosci
sformutowania.

Pisanie w cudzysiowie




* Duza ostroznosc!

e Stosowania kursywy - dotyczy zwrotéw tacinskich,
tytuléw cytowanych w przypisach,

np. S. Grzybowski, Dobra osobiste, (w:) System prawa
cywilnego, red. S. Grzybowski, Warszawa 1980, s. 200.

Stosowanie podkresien,
spacji, kursywy,
pogrubien




« 1. Wskazuja na zrédla okreslonych danych,
przedstawianych 1 cytowanych pogladéw, stanowisk,
refleksji, rozstrzygniec, np.

" Tak J. Styk, Rozstrzyganie o istotnych sprawach dziecka
w przypadku braku porozumienia rodzicow (art. 97 § 2
k.r.o.), ,,Prawo w dziataniu” 2013, nr 14, s. 100 1 101.

Funkcje przypisow




« 2. Daja dodatkowe Informacje o0 materlil
przedstawianej w tekscie, np.

8 Ustawa ta weszta w zycie z dniem 23 pazdziernika 2011 r.
W doktrynie przyjmuje si¢, ze nowe przepisy stosuje si¢ do
testamentow sporzagdzonych od dnia wejscia W zycie
niniejszej ustawy (tak m.in. K. Osajda, Komentarz do art.
9811 k.c., w: Kodeks cywilny. Komentarz, red. K. Osajda,
Warszawa 2011, Legalis, p. 48-51).




 Zawieraja dodatkowy material polemiczny,
analityczny, inny, wskazujacy na zlozonos¢ tematu, np.

9 Powyzszg uchwate poddal trafnej krytyce J. Kremis
wskazujac, ze wszelkie zapisy sporzadzone przed data
wejscia W zycie unormowan 0 zapisie windykacyjnym, co
do ktorych otwarcie spadku dokonalo si¢ pod rzadem
nowych przepisow, powinny by¢ oceniane wedlug
ustawowego wzorca (zapisu zwyklego), obowigzujacego
zarOwno W czasle testowania, jak I w chwili $mierci
spadkodawcy. Zob. J. Kremis, Skutecznos¢ zapisu w
testamencie notarialnym sprzed 23.10.2011 r. przy otwarciu
spadku pod rzgdem unormowan wprowadzajgcych zapis
windykacyjny, ,,Monitor Prawniczy” 2015, nr 4, s. 215-217.




* 1. publikacje ksiazkowe: inicjal Imienia I nazwisko
autora, tytut pisany kursywa, miejsce 1 rok wydania,
numer strony.

e np. S. Grzybowski, Ochrona dobr osobistych, Warszawa
1970, s. 10.

Lasady dotyczace
konstruowania przypisow




» 2. dziela zbiorowe: inicjat Imienia 1 nazwisko autora,
tytut artykulu pisany kursywa (jesli stanowi on
wyodrebniong catos¢ w ramach dzieta), [w:] tytut dzieta
pisany kursywa, red. inicjal imienia I nazwisko redaktora,
miejsce |1 rok wydania, numer strony.

* np. S. Grzybowski, Dobra osobiste, [w:] System prawa
cywilnego, red. S. Grzybowski, Warszawa 1980, s. 200.

 Np.. B. Ziemianin, K. Dadanska, Prawo rzeczowe,
Warszawa 2012, s. 20.




« 3. artykuly pochodzace z czasopism: inicjat imienia I
nazwisko autora, tytul artykulu pisany kursywa, peiny
tytul czasopisma, rok wydania, numer, numer strony.

e np. S. Grzybowski, Dobra osobiste w kodeksie cywilnym,
,,Panstwo | Prawo” 1980, nr 2, s. 34.




e 4, orzeczenia: rodzaj orzeczenia, nazwa organu, data,
sygnatura, miejsce publikaciji.

e np. wyrok Sadu Najwyzszego z dnia 21 stycznia 2000 r.,
V CSK 2/99, Biuletyn Sadu Najwyzszego 2000, nr 2, s.
30.




5. strony internetowe: peiny adres strony wraz z datg je]
uzycia.

* np. http://www/50latkc.pl/, 30.01.2014 r.

strony internetowe




uwzgledni¢ oznaczenia: op. Cit., |E|!em, Itp. , np.

S. Grzybowski, Dobra osobiste..., op. cit., s. 35.

W przypadku kolejnego poweolania sie bezpoSrednio
Za cytowang pozycja:

4 lbidem, s. 15-16.

 Powolanie kolejny raz, gdy cytujemy tylko jedna
pozycje danego autora:
* 5T, Sokotowski, op. cit., s. 29-20.

« Kolejne powolanie, gdy cytuje si¢ kilka pozycji danego
autora, zawiera pierwsze wyrazy tytulu, miedzy tymi

samymi pozycjami jest inny autor, np.:
« 5] Skihinska — Adamowicz Komentarz do spraw rodzinnych _opcit s 28-29







