UCHWALA NR 34/2012
SENATU UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

7 dnia 26 kwietnia 2012 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Szczecinskiego

Dzialajac na podstawie § 30 pkt 4 Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego przyjetego uchwaty
nr 78/2011 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego w dniu 29 wrzesnia 2011 r. uchwala sig, co
nastepuje:

§ 1. Senat Uniwersytetu Szczecinskiego uchwala Regulamin studiow podypolomowych
Uniwersytetu Szczecinskiego, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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zalacznik do uchwaty nr 34/2012
.Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego

z dnia 26 kwietnia 2012 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

PRZEPISY OGOLNE

§1.

Przepisy regulaminu maja zastosowanie do studiéw podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie
Szczecinskim.,

§2.
1. W sprawach objetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje kierownik studiow
podyplomowych, realizujacy w tym zakresie kompetencje kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej.
Od decyzji kierownika studiéw podyplomowych shuizy odwotanie do rektora Uniwersytetu
Szczecinskiego.
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REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§3.

1. Na studia podyplomowe moga by¢ przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje co najmniej

pierwszego stopnia ( tj. legitymujacy si¢ co najmniej tytutem zawodowym licencjata lub inzyniera

potwierdzonym odpowiednim dyplomem).

Przyjecie cudzoziemcow na studia podyplomowe regulowane jest odpowiednimi przepisami

dotyczacymi podejmowania i odbywania przez cudzoziemcoéw studiow i szkolen.

3. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okreslonych w akcie powotania tych
studiow.

4. Jednostka organizujaca studia podyplomowe podaje do publicznej wiadomosci szczegétowe zasady
rekrutacji, koszt tych studiow, limit miejsc, wykaz dokumentoéw oraz miejsce i termin ich sktadania
na co najmniej 3 miesiace przed dniem rozpoczecia zajec.

5. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe skladaja w jednostce organizujacej
studia nastepujace dokumenty:

1) podanie — kwestionariusz o przyjecie na studia podyplomowe,

2) odpis lub poswiadczona przez uczelnig fotokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

3) dwa zdjecia zgodne z wymaganiami okreslonymi przy wydawaniu dowodow osobistych,

4) poswiadczong przez uczelni¢ fotokopie dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ kandydata na studia,

5) inne dokumenty, zwiazane ze specyfika danych studiéw podyplomowych, podane w zasadach
rekrutacji.

6. Decyzje o przyjeciu albo odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiow
podyplomowych. Decyzja o odmowie przyjecia na studia podyplomowe powinna zawieraé
uzasadnienie.

7. Decyzje niezwlocznie dorecza sie kandydatowi listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

8. Do decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe powinna by¢ dotaczona informacja o wysokoscli,
terminie i sposobie uiszczenia oplaty za studia.

9. Od decyzji o odmowie przyjecia na studia podyplomowe, przystuguje odwotanie do rektora
Uniwersytetu Szczecinskiego. w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji kandydatowi. Odwotanie
wnosi sie za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych. Decy zla rektora jest ostateczna.

10. Osoba przyjeta na studia podyplomowe nazy *s.art;_'iy. dalej "shuchaczem".

!\)



1.

PRAWA I OBOWIAZKI SEUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 4.

Stuchacze studiow podyplomowych maja prawo do:
1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i i materiatéw dydaktycznych niezbednych
do realizacji programu studiow,
2) korzystania z biblioteki Uniwersytetu na zasadach okreslonych w jej regulaminach,
3) konsultacji z prowadzacymi zajecia,
4) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych procesu dydaktycznego.

2. Do obowiazkow stuchacza nalezy w szczegdlnosci:
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1) uczestnictwo w zajeciach przewidzianych programem i planem studiow,

2) uzyskanie wymaganych zaliczen i ztozenie egzaminéw wymaganych programem ksztalcenia,
3) niezwloczne powiadomienie na pismie kierownika studiéw o zmianie danych osobowych,

4) terminowe wnoszenie optat za $wiadczone ustugi edukacyjne.

ORGANIZACJA STUDIOW
§5.

Studia podyplomowe sa prowadzone w trybie stacjonarnym albo niestacjonarnym.
Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry.
Studia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

Program studiow moze przewidywaé prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosé, do ktérych rowniez stosuje si¢ odpowiednio postanowienia niniejszego regulaminu.

§ 6.

Studia sa realizowane wedhug programu ksztalcenia uchwalonego przez rade wydziatu lub rade
programowa jednostki migdzywydzialowej, zgodnie z wytycznymi Senatu Uniwersytetu
Szczecinskiego.

Stuchacz odbywa studia zgodnie z programem ksztatcenia obowiazujacym w danej edycji studiow.

Program studiow podawany jest przez kierownika studiéw podyplomowych do wiadomosci na stronie
internetowej wydziahu przed rozpoczeciem studiow.

Kierownik studiéw podyplomowych na stronie internetowej wydziatu zamieszcza rowniez
szczegdtowy harmonogram zajec i sylabusy przedmiotdw.

§7.

Organizacja 1 ocena efektow ksztatcenia na studiach podyplomowych oparte sa na Europejskim
Systemie Akumulacji i Transferu Punktéw ECTS, zwanych dalej ,,punktami”.

Wszystkim przedmiotom i praktykom zawartym w programie ksztalcenia przypisana jest liczba
punktow

% Okl‘belG;tuleW stuchacz. _]\ést zobow1qzany do uzyskanﬁié od};owwdmej hczby punktéw wymagane;j
programem ksztalcenia, z zastrzezeniem ust. 3.

§8.
Stuchacz jest zobowiazany w okresie studiéw do odbycia praktyki, jezeli program studiow ja
przewiduje.
Zasady odbywania i zaliczania praktyk okresla regulamin praktyk uchwalony przez rade wydziatu,
Podstawa do zaliczenia praktyki albo 'J_' czesci moze byv¢ praca zawodowa lub spoteczna, jesli
osiagniete dzieki niej efekty ksztalcenia odpowiadaja wymaganyvm w programie ksztalcenia.
Zaliczenie to jest rownoznaczne ze zwolnieniem stuchacza z obowiazku odbycia praktvki.



§9.
1. Stuchacz studiow podyplomowych otrzymuje karte okresowych osiagnieé stuchacza.
2. Stuchacz studidw podyplomowych moze otrzymac indeks, ktory pozostaje jego wlasnoscia po

ukonczeniu studiow.
3. Stuchacz studiow podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studiow.

§ 10.

Warunki i tryb przeniesienia zajec¢ zaliczonych przez stuchacza studiow podyplomowych w ramach
dotychczas ukonczonych studidw oraz sposob dokonania transferu zdobytych za nie punktow okresla
kierownik studiow podyplomowych na wniosek stuchacza na podstawie dostarczonych dokumentéw.

ZALICZENIA 1 EGZAMINY
§11.

Obowigzujacym okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr lub rok.

§12.

Terminy uzyskiwania zaliczefi, zdawania egzamindéw oraz zaliczen i egzamindéw poprawkowych okresla
harmonogram studiéw podyplomowych.

§ 13.

Prowadzacy zajecia na pierwszych zajeciach podaje do wiadomos$ci rozklad materialu z danego
przedmiotu i warunki jego zaliczenia oraz zasady usprawiedliwiania nieobecnosci stuchaczy na zajeciach.

§ 14

1. Zaliczenie przedmiotu konczy si¢ ocena lub nota, o ktérej mowa w § 17 ust. 2.
2. Zaliczenie przedmiotu jest jednoznaczne z przyznaniem shuchaczowi liczby punktéw przypisanej temu
przedmiotowi w programie ksztalcenia.

§ 15.

Warunkiem zaliczenia semestru/roku jest uzyskanie zaliczen oraz zdanie egzaminéw przewidzianych w
programie studiéw podyplomowych oraz uzyskanie liczby punktow wymaganej tym programem.

§ 16.

1. Stuchaczowi przystuguje prawo do jednego zaliczenia poprawkowego z kazdego przedmiotu i jednego
egzaminu poprawkowego z kazdego przedmiotu.

2. W przypadku zastrzezen co do formy i sposobu przeprowadzenia zaliczenia badz egzaminu, na
pisemny wniosek stuchacza ztozony w terminie 7 dni od daty ogloszenia wyniku, kierownik studiéw
moze zarzadzi¢ przeprowadzenie zaliczenia komisyjnego ( egzaminu komisyjnego).

3. Zaliczenie komisyjne (egzamin komisyjny) przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia
wniosku.

4. Komisj¢ do przeprowadzenia zaliczenia komisyjnego (egzaminu) powotuje kierownik studiow.

§17.
1. Przy zaliczeniach z ocena i egzaminach z oceng stosuje sie nastepujace oceny:

oznaczenie cyfrowe oznaczenie sfowne
3.0 bardzo dobry (bdb)
4.5 dobry plus (db+) ‘
.0 dobry (db)

5 dostatecznv plus (dst+)
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Jezeli zaliczenie przedmiotu nie konczy si¢ ocena stosuje si¢ noty:
zaliczone — zal., niezliczone — niezal.
Ocena ..niedostateczny™ (ndst, 2.0) albo nota ..niezal.” oznaczaja niezaliczenie przedmiotu.

§ 18.

Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w kartach okresowych osiagnie¢ stuchacza,
indeksie, jesli jest wymagany, oraz protokotach zaliczenia przedmiotu.

Obowiazek uzyskania wpisow do karty okresowych osiagnig¢ stuchacza oraz indeksu, jesli jest
wymagany, obcigza stuchacza chyba, ze kierownik studiow podyplomowych okredli inny tryb
uzyskiwania wpisow.

SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW

§ 19.

1. Kierownik studiéw podyplomowych podejmuje decyzje¢ o skresleniu z listy stuchaczy w przypadku:

r —

1) niepodjecia studiow,
2) rezygnacji ze studiow,
3) braku zaliczenia przedmiotdw przewidzianych programem studiow,
4) niewniesienia w terminie wymaganych optat,
5) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach, w wymiarze wigkszym niz 30% liczby godzin
zajet,
6) naruszenia przepisow regulaminu studiow podyplomowych, a takze przepiséw porzadkowych
obowiazujacych na Uniwersytecie Szczecinskim,
7) niezlozenia pracy koncowej w terminach przewidzianych w § 22 ust. 41 5,
8) niezlozenia egzaminu konicowego.
Decyzje wraz z uzasadnieniem o skresleniu z listy stuchaczy dorecza sie stuchaczowi niezwlocznie
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Od decyzji o skresleniu z listy shuchaczy przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika studidw podyplomowych.
Decyzja rektora jest ostateczna.

§ 20.

Stuchacz skreslony z listy stuchaczy moze w ciagu dwoéch lat od skre$lenia, ubiegac sie 0o wznowienie
studiow podyplomowych na kolejnej edycji (o ile uruchamiane sa kolejne edycje studiow
podyplomowych).

Decyzje o wznowieniu studiow podyplomowych podejmuje ich kierownik, okreslajac ewentualne
réznice programowe i wskazujac wysoko$¢ oplaty za ushugi edukacyjne zwiazane z kontynuowaniem
studiow po wznowieniu. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do kontynuowania studidw jest
uprzednie wniesienie tej optaty.

Od decyzji kierownika studiow podyplomowych o odmowie wznowienia studiéw przystuguje
odwotanie do rektora na zasadach okreslonych § 19 ust.3.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§21.

Studia podyplomowe koncza si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych.

Warunkiem ukonczenia studiow jest uzyskanie zaliczen, ztozenie egzamindéw przewidzianych
programem ksztalcenia oraz ztozenie pracy koncowej i/lub egzaminu koncowego, jezeli program tych
studiow to przewiduje.
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Praca koncowa. jesli jest przewidziana w programie studiow. musi by¢é wykonana samodzielnie,
spetnia¢ formalne i merytoryczne kryteria wiasciwe dla danych studiow oraz zosta¢ ztozona w formie
drukowanej i elektronicznej.

Stuchaczowi przystuguje wybor promotora, pod ktérego kierunkiem chce wykonaé prace koncowa.-
sposrod nauczycieli prowadzacych zajecia dydaktyczne na danych studiach podyplomowych.

Oceng pracy koncowej przeprowadzaja niezaleznie promotor oraz recenzent. W przypadku otrzymania
oceny niedostatecznej, stuchacz ustala z kierownikiem studiow podyplomowych kolejny termin
zlozenia nowej lub poprawionej pracy koncowe;j.

Prace koncowa stuchacz winien ztozy¢ w terminie wyznaczonym przez promotora, nie pozniej niz do
korica ostatniego semestru studidow.

Na wniosek sluchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik studiow podyplomowych moze
termin zloZenia pracy koncowej przedluzy¢ o 3 miesiace, a w szczegoélnie uzasadnionych przypadkach
o kolejne 3 miesiace.

§ 23.

Egzamin koncowy, o ile jest przewidziany w programie studiéw podyplomowych odbywa si¢ przed
komisjg powotang przez kierownika studiow podyplomowych albo kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej w sytuacji, gdy cztonkiem komisji ma zosta¢ kierownik studiow.

W skfad komisji wchodza: przewodniczacy komisji i dwoch nauczycieli prowadzacych zajecia na
danych studiach podyplomowych.

Przewodniczacego komisji (posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora) wskazuje
odpowiednio kierownik studidéw podyplomowych albo kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe, w sytuacji, gdy przewodniczacym komisji ma
zostaé kierownik studidéw.

Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow podyplomowych. Egzamin koncowy
powinien odby¢ si¢ w ciagu dwoch miesigecy od terminu ztozenia pracy koncowe;.

Egzamin koncowy ma forme ustna. W uzasadnionych przypadkach moze mieé forme pisemna.

O ocenie z egzaminu koncowego komisja decyduje wigkszoscia gtoséw. W przypadku rozbieznosci w
sprawie oceny z egzaminu konicowego o ocenie decyduje przewodniczacy.

Z przebiegu egzaminu koncowego sporzadza si¢ protokdt, ktéry podpisuja przewodniczacy oraz
cztonkowie komisji.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej lub nieobecnosci na egzaminie
koncowym stuchaczowi przystuguje prawo powtdérnego przystapienia do tego egzaminu w ciagu
miesigca od daty pierwszego egzaminu.

§ 24.

Po ukonczeniu studiow podyplomowych shichacz otrzymuje $wiadectwo ich ukonczenia zgodnie z

obowiazujacymi przepisami.

Swiadectwo powinno zawiera¢ ostateczna ocene studiow wynikajaca z wyniku ukoriczenia studiow

podyplomowych.

Wynik ukonczenia studiow podyplomowych ustalany jest w nastepujacy sposob:

1)  jesli w programie i planie studiow przewidziane jest, ze studia konczg si¢ uzyskaniem zaliczen
i zlozeniem egzaminow przewidzianych programem studiéw, podstawg ustalenia wyniku
studiow jest ocena uzyskana z wyliczenia $redniej wazonej z przebiegu studiéw (okreslona
wzorem w ust. 4);

2) jesli w programie studiow przewidziane jest, ze studia koncza si¢ egzaminem koncowym,
podstawa ustalenia wyniku studiow jest suma uzyskana przez dodanie: 1/2 oceny s$redniej
wazonej z przebiegu studiow (okreslona wzorem w ust. 4) i 1/2 oceny z egzaminu koncowego;

3) jesli w programie studidéw przewidziane jest, ze studia koncza si¢ przygotowaniem pracy
koncowej, podstawg ustalenia wyniku studiow jest suma uzyskana przez dodanie: 1/2 oceny
sredniej wazonej z przebiegu studiéw (okreslona wzorem w ust.4) i 1/2 oceny z pracy koncowej;

4) jesli w programie studidow przewidziane jest, ze studia koncza si¢ przygotowaniem pracy
dyplomowej i egzaminem koncowym, podstawa ustalenia wyniku studiéw jest suma uzyskana
przez dodanie: 1/2 oceny sredniej wazonej z przebiegu studiéw (okreslona wzorem w ust. 4) i
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4. Srednia ocen z przebiegu studiow jest srednia wazona. Ocenie danego przedmiotu przypisuje si¢ wage
réwna liczbie punktow ECTS przyporzadkowanych temu przedmiotowi.
Ocene z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich ocen ze wszystkich form zajeé
prowadzonych w ramach tego przedmiotu.

Y. (ocena x punkty ECTS)
$rednia ocen z przebiegu studiow =

Y. (punkty ECTS)

srednia wazona zaokraglona jest do dwoch miejsc po przecinku;

5. W swiadectwie ukoficzenia studiow podyplomowych wpisuje sie ostateczna ocene studiéw wynikajaca
z zaokraglenia wyniku studiow do pelnej oceny wedtug zasady:
1) do 3,25 - dostateczny /3,0/
2) 3,26-3,75 - dostateczny plus /3,5/
3)  3,76-4,25 - dobry /4,0/
4)  4,26-4,50 - dobry plus /4,5/
5) 4,51-5,0 - bardzo dobry /5,0/.

6. W Swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych zamiast ostatecznej oceny studiéw mozna wpisaé
zapis — studia ukonczono z wynikiem pozytywnym.

7. Uzyskang ostateczng oceng studidw wpisuje si¢ tylko do swiadectwa, za$ w innych zaswiadczeniach
podaje si¢ wynik ukonczenia studiow podyplomowych okreslony w ust. 3.

§ 25.

Warunkiem niezbednym do wydania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest uregulowanie
zobowigzan wobec Uniwersytetu Szczecinskiego.

§ 26.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych absolwent studiow
podyplomowych moze wystapi¢ do uczelni o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje sie
odpowiednio przepisy rozporzadzenia wlasciwego ministra w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

P

ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA
§27.

Studia podyplomowe sa odptatne.

Wysokos¢ oplat za ustugi edukacyjne $wiadczone na studiach podyplomowych podawana jest w
zarzadzeniu rektora o uruchomieniu danych studiéw podyplomowych, zgodnie z kalkulacja kosztow
zwiazanych z prowadzeniem studiow (w kalkulacji ujmuje si¢ réwniez przewidziane oplaty w przypadku
przedtuzenia studiow oraz wysokos¢ oplaty za ustugi edukacyjne zwigzane z kontynuowaniem studiéw
po wznowieniu).

Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez podmioty zewnetrzne ze $rodkéw
pozauczelnianych, w tym ze $rodkéw pomocowych UE. W takim przypadku wysokosé¢ opfat za studia
ustala si¢ z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.

Optate za studia uiszcza si¢ jednorazowo lub semestralnie lub w ratach.

Szczegoétowe warunki wnoszenia optat za studia reguluje umowa zwierana miedzy stuchaczem a
Uniwersytetem Szczecinskim.

Osobie, ktora zostala przyjeta na studia, lecz zrezygnowala z ich podjecia przed rozpoczeciem
pierwszych zaje¢ lub w przypadku nieuruchomienia studiéw, przystuguje zwrot uiszczonej oplaty w
catosci. Za moment rezygnacji uznaje si¢ date pisemnego oswiadczenia ztozonego kierownikowi studiéw
lub date stempla pocztowego w przypadku wystania oswiadczenia poczta. W przypadku rezygnacji w
terminie pozniejszym lub skreslenia shuichacza z listy stluchaczy wniesiona oplata podlega zwrotowi

proporcjonalnie do pobranej ustugi edukacyjne;



POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 28.

1. W przypadku studiéw podyplomowych tworzonych na zamoéwienie konkretnego zleceniodawcy lub w
porozumieniu z podmiotami zagranicznymi albo studiow podyplomowych realizowanych w ramach
projektow dofinansowywanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i/lub budzetu panstwa senat upowaznia
rektora Uniwersytetu Szczecifiskiego do odmiennego uregulowania w drodze zarzadzenia trybu i zasad
tych studiéw anizeli w niniejszym regulaminie, jezeli wymagaja tego szczegdlne potrzeby danych
studidw, a zarazem nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztalcenia na studiach podyplomowych.

2. W kwestiach, ktore nie sg uregulowane w regulaminie studiéw podyplomowych, o ktérych mowa w
ust.1, zastosowanie ma niniejszy regulamin studiow.

§29

Regulamin wchodzi w zycie z dniem poczatkiem roku akademickiego 2012/2013 i ma zastosowania do stuchaczy
rozpoczynajacych studia podyplomowe od roku akademickiego 2012/2013.




